คู่มือการใช้โปรแกรม e_Budget 
สำหรับ กศน.อำเภอ

 การเรียกใช้โปรแกรม  การเรียกใช้โปรแกรม e_Budget ที่ถูกติดตั้งไว้ เช่นhttp://xxx.nfe.go.th/budget54/  หรือ  คลิกลิงค์ผ่านหน้าเว็บไซด์ เมื่อเรียกโปรแกรมขึ้นมาแล้วให้คลิกที่ สถานศึกษา   การปฏิบัติดังภาพประกอบดังนี้
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หรือโปรแกรมรุ่น 54
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 การตรวจสอบรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ การตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณ มี 2 รายการใหญ่ๆ คือ 1)รายงานการเบิกจ่ายจำแนกตามงาน/โครงการ รวมทั้งการค้นหารายการที่เบิกจ่ายแล้ว  2) รายงานสรุปในภาพรวมทุกงาน/โครงการ  
การตรวจสอบรายงานจำแนกตามงาน/โครงการ รายละเอียดอธิบายประกอบภาพได้ดังนี้
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คอลัมน์สุดท้ายของรายงานแต่ละรายการจะมีสัญลักษณ์ ดังนี้
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การค้นหารายการเบิกจ่าย ตัวอย่างเช่น ต้องการทราบว่า งบประมาณผลผลิตที่ 4 วิชาชีพเบิกจ่ายเป็นค่าวัสดุไปแล้วเป็นจำนวนเงินเท่าไร ขั้นตอนการปฏิบัติมีดังนี้
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การตรวจสอบรายงานสรุปในภาพรวมทุกงาน/โครงการ  มีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้
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 การบันทึกข้อมูลเบิกจ่าย  เมื่อสถานศึกษา จัดทำเอกสารการเบิกจ่ายเสร็จเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายและเขียนรหัสขอเบิกจ่ายที่ได้จากโปรแกรมลงในเอกสารขอเบิกเงิน ส่งให้สำนักงาน กศน.จังหวัด (หน่วยเบิกจ่าย) ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลการเบิกจ่าย
อธิบายประกอบภาพดังนี้ (เฉพาะสถานศึกษาที่มีสิทธิ์)
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    ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลลงในเอกสารขอเบิกเงิน





การลบ / ถอนรายการเบิกจ่าย  รายการที่เบิกจ่ายที่สถานศึกษาบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายแล้ว หากพบข้อผิดพลาดและต้องการยกเลิกรายการเบิกจ่ายนั้น ขั้นตอนการปฏิบัติ 
มีดังภาพประกอบต่อไปนี้










การเปลี่ยน Password  สถานศึกษาสามารถเปลี่ยน รหัสผ่าน (Password) ในการเข้ามาใช้งานโปรแกรมในครั้งต่อๆ ไปได้  โดยปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้







 การปิดออกจากโปรแกรม  โปรแกรมการทำงานในส่วนของ กศน.อำเภอ ทั้งหมดมีปุ่ม ปิดเพื่อกลับไปหน้าแรกของโปรแกรม e_Budget ให้คลิกเมาส์ที่ปุม Exit  ส่วนการถอยกลับจากการทำงานอื่น ๆ ควรใช้ปุ่ม   [image: image7.png]back





(.คลิก link สถานศึกษา หรือพิมพ์ที่ช่อง Address ดังนี้ http://xxx.nfe.go.th/budget54/login_report.html





(.คลิก link สถานศึกษา หรือพิมพ์ที่ช่อง Address ดังนี้ http://xxx.nfe.go.th/budget54/login_report.html





( ใส่ User Name และ Password ตามที่สำนักงาน กศน.กำหนดให้ แล้ว Submit





ถ้า User Name และ Password ถูกต้องจะพบหน้าต่างโปรแกรม ดังภาพ





แสดงรายงานสรุปรวมทุกงาน/โครงการ





บันทึกข้อมูลการเบิกจ่าย





ลบข้อมูลการเบิกจ่าย





เปลี่ยน Password





ออกจากโปรแกรม





( คลิกเลือกงาน/โครงการ 





( คลิก ตกลง





( โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างรายงาน





รายการที่ กศน.อำเภอบันทึกขอเบิกใหม่ กศน.จ.ยังไม่ได้ตรวจเอกสาร





รายการที่ สำนักงาน กศน.จ.ตรวจเอกสารแล้ว กำลังดำเนินการเบิกจ่าย





รายการเบิกจ่ายที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ คลิกอ่านเหตุผลและชี้แจงตอบกลับได้





รายการเบิกจ่ายที่โอนเงินให้เจ้าหนี้เรียบร้อยแล้ว (เงินออกแล้ว )





กรณีที่มี Comment  �สามารถคลิกเพื่ออ่านข้อความและบันทึกข้อความตอบกลับได้





(คลิก Go





(คลิกเลือกงานโครงการ�ที่ต้องการค้นหา





(พิมพ์ข้อความที่ค้น�





( โปรแกรมแสดงหน้าต่างรายงาน





(





แสดงยอดรวมสรุปของงาน/โครงการนี้





รวมจำนวนเงินตามคำค้น





แสดงรายการเบิกจ่ายที่มีคำว่าวัสดุ (คำค้น)





คลิกเมาส์ที่ Icon สรุปยอดรวมทุกงาน/โครงการ





โปรแกรม รายงานสรุปยอดรวม





(คลิกเมาส์ที่ Icon บันทึกข้อมูลการเบิกจ่าย





(คลิกเลือกงาน/โครงการที่ต้องการเบิกจ่าย (จะมีเฉพาะงาน/โครงการของสถานศึกษาแห่งนี้เท่านั้น)





(กรอกรายละเอียด





 พิมพ์รายละเอียดรายการที่เบิกจ่าย�( ข้อความนี้สามารถใช้ในการสืบด้นได้)





พิมพ์จำนวนเงินที่ขอเบิก (ไม่ต้องใส่ , )





พิมพ์เลขที่หนังสือนำส่งเอกสาร





( คลิกตกลง





( โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทั้งหมด ถ้าถูกต้องคลิกบันทึกข้อมูล (คลิกเพียงครั้งเดียว)





( ให้นำรหัสที่ได้จากโปรแกรม (3) บันทึกลงในเอกสาร แล้วนำส่งสำนักงาน กศน.จังหวัด





( คลิกเพื่อดำเนินรายการต่อไป





3








รหัสการขอเบิกเงิน ....................................................................


งาน/โครงการ .............................................................................


จำนวนเงินจัดสรร ..........................................................    บาท


จำนวนที่เบิกจ่ายแล้ว .....................................................     บาท


ใช้ครั้งนี้ ..........................................................................     บาท


คงเหลือ ..........................................................................     บาท


ลงชื่อ .................................................................. ผู้บันทึกข้อมูล





เงินอุดหนุน





100,000





3,500





( คลิกเครื่องมือ ลบ/ถอน ข้อมูลการเบิกจ่าย





( คลิก ถอนรายการนี้�(รายการที่ต้องการลบ)





( โปรแกรมจะแสดงรายการที่ขอเบิกจ่าย (รายการที่เป็นสีเหลืองทองเท่านั้น)





( ยืนยันการลบข้อมูล ด้วยการ พิมพ์ Y (ตัวใหญ่เท่านั้น)





( คลิกยืนยัน





( คลิกทำรายการต่อไป





( คลิกปุ่มเครื่องมือเปลี่ยน Password





( กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้องแล้วคลิกบันทึก





( คลิกปิดหน้าต่าง 








